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國立中正大學「無形資產減損」標準作業程序  編 號 D132 

法 

令 

依 

據 

 

國立中正大學財產及物品管理要點 

 

 

 

處 

 

 

 

理 

 

 

 

流 

 

 

 

程 

D132

無
形
資
產
減
損

D1321

無形資產失竊
減損

D1322

無形資產報廢
減損

D1323

無形資產撥出
減損

 
   

各項作業流程詳如附件 

 

作 

業 

注 

意 

事 

項 

 

一、報廢之無形資產應妥為處理，不得有故意報廢未達使用年限之無形資產。 
二、如係失竊無形資產報廢，失竊無形資產單位應確實查明無形資產使用人是

否已盡善良管理人責任，並作成紀錄。 

 

使 

用 

書 

表 

一、無形資產報廢單。 

二、無形資產減值單。 

三、無形資產減損單。 

四、無形資產毀損報廢單。 

五、無形資產撥出單。 
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D1321 無形資產失竊減損 

 

 

 

 

開始 

失竊無形資產單位

向警察局報案，填

具被害報告及失竊

報告，併同報案三

聯單陳核 

洽警察局查

詢失竊物可

否追回 

保管組填具無形

資產毀損報廢單

陳報教育部轉陳

審計部 

 

教育部及審計部

同意核備 

 
保管組填具無形

資產減損單一式

三聯送相關單位

核章 

無法追回

http://a

pps.face

book.com

/qianjun

po/?ref=

bookmark

s&fb_sou

rce=book

marks_ap

ps&fb_bm

pos=1_ 

可追回 

結束 

依據本校

財產及物

品管理要

點相關規

定辦理賠

償事宜 

否
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保管組留存一

聯無形資產減

損單 

 

失竊單位留存

一聯無形資產

減損單 

 

主計室留存一聯

無形資產減損單 

報表編製 

無形資產使用人是否

已盡善良管理人責任 

結束 
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D1322 無形資產報廢減損  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

保管組填具「無形

資產毀損報廢單」

陳報教育部轉陳審

計部 

教育部及審計

部同意核備 

 

使用單位繳交報

廢品至保管組指

定之倉庫 

保管組填具無形資產減損單一式三

聯送相關單位核章 

保管組留存一聯無形資

產減損單 

開始 

使用單位上財產管理網路服務

系統填具無形資產報廢單陳核 

無形資產是否

已達使用年限 

 

是 

處理報廢品 

主計室留存一聯無形資

產減損單 

結束 

報表編製 

 

結束 

使用單位留存一聯無形

資產減損單 

否 

使用單位敘明無形

資產需提前報廢原

因送保管組 
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D1323 無形資產撥出減損 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

無形資產撥出 

本校撥出單位將奉准簽影本

及相關撥出資料送保管組 

使用單位編製

擬撥出之無形

資產清冊陳核 

保管組填具無形資產撥出單

及擬稿陳核 

無形資產撥入機關簽章函覆 

保管組進財管系統減帳 

無形資產撥出單函送無形資
產撥入機關 

案件資料影本及撥出單會請
主計室辦理減帳事宜 

編製報表 

結束 

同意 

不同意 

結束 


