
採購案流程最低標 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
★無論何種方式，請使用單位先至事務組網頁詳閱： 

1. 採購案注意事項。 

2. 請購單位履約管理責任之重要性。 

3. 國立中正大學採購時程與作業程序檢核表。 

 (112.09.13 更新) 

招標相關文件(簽、送件單、支出請示單、使用單位撰寫之規格表、投標標

價清單、廠商估價單) 

簽奉校長核可，整案影印 1份送事務組辦理招標公告 

(請寄電子檔案標價清單及規格書) 

事務組與使用單位約時間辦理開標 

開標當日請提早拿底價建議表至開標室 

(使用單位務必請審查規格者出席) 

當日如決標，即可依契約執行採購案內容 

★使用單位準備底價建議表 

★如符合專利、獨家製造等理由請附限制性招標理由書 

★整本契約書由事務組製作後給使用單位和廠商 

★使用單位勿任意更改開標日期 



採購案流程最有利標 

 

 

 

招標相關文件(簽、送件單、支出請示單、使用單位撰寫之規格表、投標標

價清單、廠商估價單、評審/選須知) 

簽奉校長核可，整案影印 1份送事務組辦理招標公告 

(請寄電子檔案標價清單、規格書、評審/選須知) 

事務組與使用單位約時間開資格標 

議價當日請提早拿底價建議表至開標室 

當日如決標，即可依契約執行採購案內容 

★使用單位準備底價建議表 

資格標當日使用單位須出席 

使用單位拿回廠商服務建議書 

辦理評審/評選會議 

會議結果簽奉校長(或授權之代理人)核可後 

整案資料影印 1份交事務組辦理議價 

★整本契約書由事務組製作後給使用單位和廠商 

★使用單位請另簽委員名單予校長勾選 

★使用單位勿任意更改資格標日期 


