
參考最有利標精神教學(113.03.19 更新) 

一、最有利標 

種類 內容 備註 

參考最有利標精神 150 萬元以下 評審作業 

適用最有利標 上報教育部(第一次需 3家) 不宜採最低標條件時（異質性高) 

準用最有利標 須公告限制性招標(第一次可 1 家) 專業/技術/資訊服務/設計/競賽 

二、以參考最有利標精神(評審作業)為例： 

★使用單位【3個簽＋2 次標】流程如下 

1. 簽①－採參考最有利標精神（併送評審須知、送件單、支出請示單(或財物請購單)、

規格表、標價清單、估價單）→奉核後全份完整影本送事務組 

2. 簽②－評審委員勾選（請使用密件） 

3. 標❶－資格標(當天使用單位拿回投標廠商企劃書) 

4. 使用單位辦理評審會議 

5. 簽③－評審會議決議(會議記錄、評審總表、各委員評分表)→奉核後影本送事務組 

6. 標❷－議價（當天使用單位需交底價建議表，決標後請拿「得標」廠商企劃書 4本 

+ 「未得標」廠商企劃書 1 本 送事務組） 

三、範例如下： 

簽①-以以參考最有利標精神方式辦理 

 

 

 

 

 

 

主旨：擬以參考最有利標精神方式辦理「○○○（採購案名）」，簽請核示。 

說明： 

一、為應教學研究需要，(單位名稱)擬採購○○○，預算金額○○元，擬由○○項下支付。 

二、本案採購金額新臺幣○○元，屬未達公告金額而逾公告金額 1/10 之採購，擬依「政府採購

法」第 49 條及「中央機關未達公告金額採購招標辦法」第 2條第 1項第 3款規定，採公

開取得 3 家以上廠商之書面報價或企劃書，擇符合需要者辦理比價或議價。惟為提高採購

效率，依前述辦法第 3 條規定請鈞長准予如公告結果未能取得 3 家以上廠商之書面報價

時，得於開標現場改採限制性招標。 

三、為評審需要，擬成立評審小組，評審小組總額 3 人，另簽辦理評審委員勾選事宜。 

擬辦：如奉核可，賡續辦理採購作業。 

公文流程設定：使用單位→總務處事務組→總務長或秘書室（校長）決行皆可 



簽②-評審委員勾選（請使用密件） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簽③-評審會議決議 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

主旨：有關擬取最有利標精神辦理「○○○（採購案名）」，請鈞長圈選評審委員，簽請核示。 

說明： 

一、 本案採購金額新臺幣○○元，為評審需要，成立評審小組，擬自本機關遴選，評審小組

總額 3人，擬請鈞長勾選正取 3人、備取 2 人，共計 5名。 

二、 檢陳本案相關專家學者勾選表、規格書、評審須知如附件。 

擬辦：如奉核可，賡續辦理評審作業。 

公文流程設定：【使用密件封】使用單位→秘書室（一層決行） 

--------------------------------------------------------------------------- 

○○○(採購案名)評審委員勾選表 

評審小組總額 3 人，請勾選正取 3人(內含召集人)、備取 2人  

編號 姓名 職稱 專長 
勾選並排序 

正取 備取 

1 ○○○ 組長 法律學 □ ( ) □ ( ) 

2 ○○○ 組員 資訊工程 □ ( ) □ ( ) 

3 ○○○ 教授 社會行政 □ ( ) □ ( ) 

4 … … … □ ( ) □ ( ) 

5 … … … □ ( ) □ ( ) 

6 … … … □ ( ) □ ( ) 

7 … … … □ ( ) □ ( ) 

8 … … … □ ( ) □ ( ) 

備註:召集人由機關首長或授權人員指定一級主管以上人員擔任，會議由召集人召集之，並為主席。 

主旨：有關「○○○（採購案名）」採購評審小組評審結果，簽請核示。 

      說明： 

一、 本案於○月○日辦理開標及廠商資格審查，共○家廠商投標，後於○月○日辦理評審

會議，由各委員就各評審項目、受評廠商資料逐項討論後辦理評審作業，評審結果詳

評審總表。經召集人詢問各出席委員，均認為不同委員之評審結果無明顯差異情形。

本機關人員亦無發現不同委員之評審結果有明顯差異、評審小組或個別委員評審結果

與工作小組初審意見有異之情形。 

二、 評審小組決議：本案採序位法，經出席委員過半數決議：序位第一之○○公司為第 1 符

合需要廠商，序位第二為○○公司；序位第三為○○公司，○家廠商平均總評分均達 70

分以上，為符合需要廠商。 

三、 檢附會議記錄、評審總表、委員評分表如附件。 

擬辦：如奉核可，移請事務組依序辦理議價。 

公文流程設定：使用單位→總務處事務組→秘書室（一層決行） 

 



四、評審會議注意事項 

(一)請為每位委員準備本案規格表、評審須知、投標廠商企畫書、委員切結書、評分表。 

(二)使用單位應先行初審廠商企劃書與規格之異同或遺漏之處，以利委員質詢辨識。 

(三)請召集人主持並說明未達 70 分廠商無法議價→使用單位報告規格需求（含初審廠商

企劃書之意見）→廠商簡報（無則免）→委員提問/廠商統問統答（無則免）→各委

員討論評分→召集人宣讀各廠商分數及序位確認委員無明顯不同意見→評分總表請

各委員簽名→散會。 

(四)廠商簡告完即請其離開，不需告知評分。 

(五)如評分低於 70 分（或單項分數極低）或高於 90 分務必請委員寫理由。 

(六)切結書範例(網路 google:評選委員切結書即可) 

 

 

 

 

 

 

 

(七) 各委員評分表(非總表)請彌封簽名處

 

採購評審委員切結書 

招標機關：國立中正大學 

招標案件名稱：○○○（採購案名） 

本人擔任本採購案之評審委員，當恪遵法令，公正辦理評選。評審委員依據政府採購法規定辦理

評審事務，係刑法第 10 條第 2項第 1 款所稱依法令從事於公共事務，而具有法定職務權限之人員，為

該條所定公務員之適用範圍。評選過程如涉及不法，適用刑法及貪污治罪條例之規定。 

立書人 評審委員：   （簽名或蓋章） 

中 華 民 國  年  月  日 



(八)評審總表（序位法）填寫注意事項  



(九)會議記錄 

 

 

 

 

 

（二） 

「○○○」採購案評審小組會議紀錄 

一、會議時間：○年○月○日○時○分 

二、會議地點：○○○ 

三、主持人：○○○(召集人) 紀錄：○○○ 

四、出席委員：○○○、○○○、○○○ 

五、請假委員：無  

六、列席人員：○○○、○○○、○○○ 

七、評審方式：採序位法評審符合需要之廠商。 

八、投標廠商家數及名稱：投標廠商○家且其資格及評審項目以外資料經審查

合格，廠商名稱為○○公司、○○公司及○○公司。 

九、召集人致詞：（略） 

十、報告事項： 

（一）使用單位就本案需求內容報告（略）。 

（二）使用單位初審意見報告（略） 

十一、 委員確認事項：評選委員確認知悉「採購評選委員會委員須知」內容，

且無應辭職或予以解聘之情形。 

十二、 廠商詢答事項：  

(紀錄重要答詢事項即可，於簡報中機關勿要求廠商提供回饋) 

十三、 評審結果： 

（一）經本小組就各評審項目、受評廠商資料及使用單位初審意見逐項討

論後，綜合評審結果詳評審總表。○○公司總評分為○○／序位合計

值為○，○○公司總評分為○○／序位合計值為○，○○公司總評分

為○○／序位合計值為○。 

（二）不同委員之評審結果有無明顯差異情形：無。 

（三）決議：3 家參與評審廠商之平均總評分均達 70 分以上，經出席委員

過半數決議：序位第一之○○公司為第 1符合需要廠商，序位第二

之○○公司，為第 2符合需要廠商，序位第三之○○公司為第 3符

合需要廠商。（如有低於 70 分請寫○○公司平均總評分未達 70

分，不列為符合需要廠商。） 

十四、 散會（下午○時○分）。 

以上紀錄請委員確認後簽名： 

○○○、○○○、○○○ 


