
通 知 
 

敬請配合報廢品移繳入庫注意事項，說明如下： 

 

一、 本次拍賣廢品清運作業已完成，已可申請廢品入庫，請

自行洽保管組約定入庫時段。 

二、 請於送繳廢品前務必先提供報廢單單號予本組同仁(有

增加或減少入庫項目者皆須先告知)，並先自行確認入

庫項目、財產編號及數量是否與報廢單上一致，以避免

在入庫清點時才發現廢品短少及搬錯品項情事發生，點

交入庫當下才告知臨時增加者，保管組將視情況不予受

理該增加項目進行入庫。 

三、 請勿累積過多廢品才一次進行入庫(不超過 60 件為原

則)，以避免造成清點人員過於疲憊易生疏漏。 

 

 

上述事項，如有造成不便，敬請見諒。 
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